
 
Die  
Justizvollzugsanstalt  
Butzbach  
 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
Verwaltungsangestellte/ Verwaltungsangestellter (m/w/d) 
 
 
  
Über uns 
  
Das Land Hessen ist der größte Arbeitgeber des öffentlichen Dienstes in Hessen.  

Die Justizvollzugsanstalt Butzbach ist eine Vollzugsanstalt des Landes Hessen, in der 

Freiheitsstrafen im geschlossenen Vollzug an erwachsenen männlichen Gefangenen 

vollzogen werden. 

 
 
Ihre Aufgaben 
  
Zu Ihren Aufgaben gehören alle typischen Tätigkeiten der allgemeinen Verwaltung. Sie 

übernehmen die Büroorganisation und kümmern sich um die laufende Korrespondenz 

und unterstützen das Team in allen administrativen Belangen. 

 
 
Unsere Anforderungen 
 
• eine abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im kaufmännischen Bereich 

oder eine vergleichbare berufliche Qualifikation & einen sicheren Umgang mit MS 

Office  

• gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift  

• Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Servicebewusstsein, Verantwortungsbewusstsein, 

Konfliktfähigkeit sowie Einsatzbereitschaft  

• Erfahrungen im Bereich des öffentlichen Dienstes oder Kenntnisse im 

Verwaltungsrecht sind wünschenswert 

 



 
Unsere Angebote 
 
• einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz (40 Stunden-Woche)  

• eine leistungsgerechte Vergütung nach Entgeltgruppe 6 TV-H in einem zunächst 

befristeten Beschäftigungsverhältnis für die Dauer von zwei Jahren  

• eine Vollzugszulage (160 €/Monat)  

• die Übernahme in das Beamtenverhältnis bei Vorliegen der gesetzlichen 

Voraussetzungen (Eingangsamt A 6 HBesG)  

• bei Vorliegen der Voraussetzungen ist eine 2-jährige Laufbahnausbildung 

vorgesehen.  

• die kostenlose Nutzung des ÖPNV in Hessen (Landesticket)  

• eine Kinderzulage nach § 23a TV-H (100 €/ Kind u. Monat) 

 

 
Allgemeine Hinweise 
 
Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter. Wir begrüßen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für die 

ausgeschriebene Stelle Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von deren 

Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, 

Behinderung oder sexueller Orientierung.  

 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: Justizvollzugsanstalt Butzbach, Kleeberger Str. 

23, 35510 Butzbach oder als pdf an poststelle@jva-butzbach.justiz.hessen.de bzw. 

elektronisch über das Bewerbungsportal des Landes Hessen.  

 

Bewerbungsunterlagen bitte nur in Kopie einreichen, da diese nach Abschluss des 

Auswahlverfahrens unter Beachtung datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet 

werden.  

 

Telefonische Auskünfte erteilt Frau Rampello (06033 – 893 1012). 


