
   

 

Die Justizvollzugsanstalt  
Darmstadt 
Fritz-Bauer-Haus 
 

 

 
 
 
 
 
sucht zum 01.08.2024 
 

Eine Sachbearbeitung im Verwaltungsbereich (m/w/d) / 
Justizfach- bzw. Verwaltungsangestellte (m/w/d) (Vollzeit) 
 
 
Die Justizvollzugsanstalt Darmstadt ist zuständig für die Vollstreckung von Freiheitsstrafen an 
erwachsenen männlichen Strafgefangenen. Ihr obliegt die sichere Unterbringung, Versorgung und 
Behandlung von rund 422 Inhaftierten.  
Ein zeitgemäßer Justizvollzug soll die Gefangenen sicher unterbringen und sie befähigen, nach ihrer 
Strafverbüßung ein Leben ohne Straftaten zu führen.  
 
Die Aufgaben für Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter in der Verwaltung der 
Justizvollzugsanstalt sind vielfältig. Sie unterstützen als Assistentin oder Assistent die 
Geschäftsleitung in Personal- und Budgetangelegenheiten. In einer Vollzugsabteilung assistieren sie 
der Vollzugsabteilungsleitung bei der Erstellung und Fortschreibung der Vollzugspläne der 
Gefangenen und der Gewährung von vollzugsöffnenden Maßnahmen, der Erstellung von 
Stellungnahmen gegenüber Gerichten oder bei der Berichtsverfassung. Im Sachgebiet 
Vollzugsgeschäftsstelle sind sie mit der Aufnahme und Entlassung von Gefangenen, der 
Strafzeitberechnung sowie mit der allgemeinen Gefangenenpersonalaktenführung betraut.  
 
Die Vollzeitstelle (40 Wochenstunden) ist zunächst für die Dauer eines Jahres befristet. Es handelt 
sich um eine Elternzeitvertretung. Zusätzlich zum Entgelt nach dem Tarifvertrag Hessen - 
Entgeltgruppe 6 - wird eine Vollzugszulage, Familienzuschlag, ggf. eine Kinderzulage, gezahlt. Für 
die kostenlose Nutzung des öffentlichen Personennahverkehrs (ÖPNV) in Hessen, beruflich wie 
auch privat, wird ein LandesTicket zur Verfügung gestellt. Wir bieten vielfältige 
Fortbildungsmöglichkeiten und flexible Arbeitszeiten. 
 
Wir erwarten die Mittlere Reife, Organisationsfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein, soziale und 
interkulturelle Kompetenz. Vorteilhaft sind Erfahrungen im öffentlichen Dienst, 
betriebswirtschaftliches Handeln und Denken.   
 
Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Erwünscht 
sind deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für ausgeschriebene Stellen Bewerbungen von 
allen Menschen, unabhängig von rassistischen Zuschreibungen, ethnischer Herkunft, Geschlecht 
und geschlechtlicher Identität, Religion und Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller 
Identität. 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis 30.06.2024 an die Justizvollzugsanstalt Darmstadt, 
Marienburgstraße 74 in 64297 Darmstadt oder per Email an: Poststelle@JVA-
Darmstadt.Justiz.Hessen.de 
Für weitere Informationen steht Ihnen das Bewerbungsmanagement (Poststelle@JVA-
Darmstadt.Justiz.Hessen.de sowie 06151/507-155) gerne zur Verfügung. 
 

  

 


