
   

 

Die Justizvollzugsanstalt 
Frankfurt am Main I 

 

 

 

 
 

 
 

 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

einen Sachbearbeiter (m/w/d) 

für den Verwaltungsdienst 

 

  
Die JVA Frankfurt am Main I ist zuständig für den Vollzug der Untersuchungshaft an 
männlichen Erwachsenen.  
 
Die Aufgaben der Sachbearbeitung in der Verwaltung sind vielfältig. So können Sie 
u.a. als Sachbearbeitung Versorgungswesen mit der Bearbeitung von elektroni-
schen Rechnungsvorgängen oder von Beschaffungsvorgängen betraut werden. In 
einer Vollzugsabteilung assistieren Sie der Vollzugsabteilungsleitung bei der Erstel-
lung von Stellungnahmen gegenüber Gerichten oder bei der Berichtsverfassung. Im 
Sachgebiet Vollzugsgeschäftsstelle sind Sie als Sachbearbeitung mit der Aufnahme 
und Entlassung von Gefangenen und in der Poststelle mit der Bearbeitung der ein- 
und ausgehenden Post betraut.  
Wir bieten Ihnen: 
 einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in Vollzeit, befristet für 

zunächst 1 Jahr  
 eine leistungsgerechte Vergütung nach Entgeltgruppe 6 TV-H  
 die Übernahme in das Beamtenverhältnis bei Vorliegen der  

gesetzlichen Voraussetzungen (Eingangsamt A 6 HBesG) 
 gute Aufstiegsmöglichkeiten bis in Besoldungsgruppe A 11 HBesG  
 vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten 
 die kostenlose Nutzung des ÖPNV in Hessen (Landesticket) 
 die Gewährung der Vollzugszulage in Höhe von 131,20 €/Monat 
 eine Kinderzulage für Bezieher von Kindergeld in Höhe von 100 € Kind/Monat 
Wir erwarten von Ihnen insbesondere: 
 eine gute Auffassungsgabe und gute mündliche wie schriftliche Ausdrucksfä-

higkeit, Servicebewusstsein, betriebswirtschaftliches Denken und Handeln,  
 Belastbarkeit, Verantwortungsbereitschaft und die Bereitschaft zum Arbeiten 

im Team,  
 Berufliche Vorerfahrung in der öffentlichen Verwaltung (wünschenswert) 
 sicherer Umgang mit dem PC 
 soziale und interkulturelle Kompetenz 
Einstellungsvoraussetzung ist ein Hauptschulabschluss mit abgeschlossener Be-
rufsausbildung, ein Realschulabschluss oder ein als gleichwertig anerkannter Bil-
dungsstand. Darüber hinaus müssen Sie im Rahmen einer Eignungsprüfung Ihre 
allgemeine und gesundheitliche Eignung nachweisen. 
Nähere Informationen zum Aufgabengebiet und den Einstellungsvoraussetzungen 
entnehmen Sie bitte der Web-Site: 

www.justizvollzughessen.de. 
Die hessische Justiz fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeiter. Wir begrüßen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben für die ausge-
schriebene Stelle Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von deren Ge-
schlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behin-
derung oder sexueller Orientierung. 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte an JVA Frankfurt am Main I, Obere Kreuzäcker-
straße 6, 60435 Frankfurt/M. oder per Email an:  
Poststelle@JVA-Frankfurt1.Justiz.Hessen.de  
 
Telefonische Auskünfte erteilt Frau Schwarz  
(Tel.: 069/1367-1101). 
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